Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine™, broj 120/16.
114/22 1 48/26) i ¢lanka 6. stavka 1. 1 2. Poslovnika povjerenika za informiranje (..Narodne
novine™, broj 41/16), povjerenica za informiranje donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE )
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom ureduje se postupak nabave robe, usluga i provedbe projektnih natjecaja
procijenjene vrijednosti manje od 50.000.00 eura bez PDV-a i radova procijenjene vrijednosti
manje od 100.00,00 eura bez PDV-a (dalje u tekstu: jednostavna nabava).

(2) Izrazi koji se upotrebljavaju u ovom Pravilniku i imaju rodno znacenje upotrebljavaju se
neutralno i odnose se jednako i na muski i zenski spol.

(3) Na pojmove propisane ovim Pravilnikom na odgovaraju¢i naéin primjenjuju se pojmovi
propisani Zakonom o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: ZJN).

(4) Sve vrijednosti u ovom Pravilniku iskazane su u eurima bez poreza na dodanu vrijednost
(u daljnjem tekstu: PDV).

Clanak 2.

Prilikom provodenja postupaka nabave prema ovom Pravilniku, Povjerenik za informiranje
(dalje u tekstu: Narucitelj) obvezan je postovati temeljna nacela utvrdena Zakonom o javnoj
nabavi: nacelo slobode kretanja robe. nacelo slobode poslovnog nastana i nacelo slobode
pruzanja usluga. kao 1 nacela koja proizlaze iz navedenih nacela (nacelo trzisnog natjecanja.
nacelo jednakog tretmana, naelo zabrane diskriminacije, nacelo uzajamnog priznavanja.
nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti).

Clanak 3.

(1) U provedbi postupaka jednostavne nabave sukladno ovom Pravilniku koristi se mogu¢nost
primjene elektronickih sredstava komunikacije, kao i sredstava koja nisu elektronicka te
njihova kombinacija ukoliko je potrebno.

(2) Elektroni¢kim sredstvima komunikacije, u smislu ovog Pravilnika, smatra se: elektroni¢ka
posta Ureda povjerenika za informiranje i komunikacija putem Elektronickog oglasnika javne
nabave Republike Hrvatske (dalje u tekstu: EOJN RH).

PLAN NABAVE I AKTIVNOSTI KOJE PRETHODE POKRETANJU POSTUPKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 4.

(1) Povjerenik za informiranje za svaku kalendarsku godinu donosi Plan nabave te ga aZurira
prema potrebi.
(2) U Planu nabave navode se svi predmeti nabave ¢ija je vrijednost jednaka ili ve¢a od
5.000.00 eura.



SUKOB INTERESA
Clanak 5.

Narucitelj se u provedbi postupaka jednostavne nabave obvezuje poduzimati sve prikladne
mjere o prepoznavanju, sprje¢avanju i uklanjanju sukoba interesa, primjenjujuci odredbe
¢lanka 75. do 83. Zakona o javnoj nabavi.

VRIJEDNOSNI PRAGOVI JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 6.

Vrijednosni pragovi u smislu ovog Pravilnika:

(1) postupci jednostavne nabave za nabavu roba. usluga i radova procijenjene vrijednosti
manje od 15.000,00 eura

(2) postupci jednostavne nabave za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili
vece od 15.000.00 eura, a manje od 25.000,00 eura, odnosno nabavu radova procijenjene
vrijednosti veée od 15.000,00 eura, a manje od 45.000,00 eura

(3) postupci jednostavne nabave za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili
veée od 25.000.00 eura, a manje 50.000,00 eura. odnosno nabavu radova procijenjene
vrijednosti veée od 45.000.00 eura, a manje od 100.000,00 eura

PRIPREMA I PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 7.

(1) Pripremu i postupak jednostavne nabave zapocinje Sluzba za opce poslove temeljem
utvrdenih stvarnih potreba u Uredu povjerenika za informiranje.

(2) Postupak jednostavne nabave robe. usluga i provedbe projektnih natjecaja, Cija je
procijenjena vrijednost manja od 10.000.00 eura., te nabave radova Cija je procijenjena
vrijednost manja od 15.000,00 eura, provodi sluzbenik ovlasten za provodenje postupka
jednostavne nabave iz Sluzbe za opce poslove.

Clanak 8.

Postupak jednostavne nabave robe, usluga i provedbe projektnih natjeCaja, ¢ija je procijenjena
vrijednost jednaka ili ve¢a od 10.000,00 eura, a manja od 50.000,00 eura te nabave radova ¢ija
je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 15.000,00 eura, a manja od 100.000,00 eura,
provodi Povjerenstvo za jednostavnu nabavu (dalje u tekstu: Povjerenstvo).

Clanak 9.

Povjerenik za informiranje imenuje Povjerenstvo odlukom.
Povjerenstvo se sastoji od tri (3) ¢lana.

Clanak 10.

(1) Povjerenstvo je duzno tijekom provedbe postupka jednostavne nabave pripremiti poziv za
dostavu ponude i dostaviti ga gospodarskim subjektima na nacin kako je to predvideno ovim
Pravilnikom obzirom na vrijednosne pragove.



(2) Nakon zaprimanja ponuda Povjerenstvo je duzno pregledati i ocijeniti ponude. te

povjereniku za informiranje predloziti donosenje odluke na ime odabranog Ponuditelja.

POZIV ZA DOSTAVU PONUDE

Clanak 11.

(1) Pozi'v 7 'dostavu ponude mora sadrzavati sve potrebne podatke koji gospodarskom subjektu
omogucuju izradu ponude.

(2) Poziv na dostavu ponuda sadrzi najmanje:

- podatke o Narucitelju

- broj telefona i adresu e-poste kontakt osobe/osoba Narucitelja

- naziv, opis predmeta nabave, ukoliko postoji i tehnicku specifikaciju

- rok pocetka i zavrsetka isporuke robe, pruzanja usluge/provedbe projektnih natjecaja
1/ili izvodenja radova

- mjesto isporuke robe, pruzanja usluge/provedbe projektnih natjec¢aja i/ili izvodenja
radova

- rok, nacin i uvjete placanja

- troSkovnik

- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji moraju ispuniti

- nacin i rok dostave ponuda

- nacin dostave ponude

- druge potrebne podatke.

Clanak 12.

(I) Predmet nabave mora biti opisan na jasan, nedvojben, potpun i neutralan na¢in koji
osigurava usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni.

(2) Kada se postupak jednostavne nabave provodi putem modula jednostavne nabave u EOJN
RH. Narucitelj provodi radnje u postupku u skladu s funkcionalnostima, obveznim poljima.,
obrascima, zapisima, objavama i tehnickim ogranic¢enjima sustava.

(3) Ako se Poziv za dostavu ponude 3alje na adrese dva (2) ili viSe gospodarska subjekta, rok
za dostavu ponude ne smije biti kra¢i od pet (5) dana te se u svakom Pozivu za dostavu ponude
navodi to¢an datum isteka roka za dostavu ponude.

(4) Ponuditelj moze do isteka roka za dostavu ponude dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude.
Izmjena 1/ili dopuna ponude dostavlja se na isti na¢in kao i osnovna ponuda s obveznom
naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.

(5) Iznimno, rok za dostavu ponude moze biti i kra¢i od pet (5) dana, u slu¢aju zurnosti i/ili
pod uvjetom da je kraci rok po ocjeni Povjerenstva objektivno dovoljan za dostavu ponude.

NACIN SLANJA POZIVA ZA DOSTAVU PONUDE
Clanak 13.

(1) Za nabavu roba i usluga te provedbu projektnih natje¢aja procijenjene vrijednosti manje
od 15.000,00 eura, odnosno nabavu radova procijenjene vrijednosti manje od 15.000,00 eura,
Naru¢itelj upucuje poziv za dostavu ponude na jednog ili vise gospodarskih subjekata na jedan
od nac¢ina predvidenih ¢lankom 3. ovog Pravilnika.

(2) Za nabavu roba i usluga te provedbu projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti jednake
ili ve¢e od 15.000.00 eura, a manje od 25.000.00 eura, odnosno nabavu radova procijenjene



vrijednosti ve¢e od 15.000.00 cura. a manije ili jednake 45.000.00 eura. Narucitelj odabire
jednog ili vise gospodarskih subjekata kojima upucuje poziv za dc_.sta\'u ponude putem n1sadula
jednostavne nabave u EOIN RH ili javnom objavom u modulu jednostavne nabave u EOIN
RH.
(3) Za nabavu roba i usluga te provedbu projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti vc.ée od
25.000.00 eura. a manje od 50.000.00 €, odnosno nabavu radova procijenjene vrijednosti vece
od 45.000.00 eura. a manje ili jednake 100.000.00 eura. Narugitelj ¢e provesti postupak
jednostavne nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave u EOJN RH.
(4) Iznimno od stavka 3. ovog ¢lanka. Narucitelj nije obvezan provesti postupak jednostavne
nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave, ve¢ ga provodi sukladno stavku 2.
ovog ¢lanka:
a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave. pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni
b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporugiti ili pruziti samo
odredeni gospodarski subjekt. i to:
1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili
umjetnicke izvedbe
2. ako iz tehni¢kih razloga predmet nabave moze isporuditi samo odredeni gospodarski
subjekt ili
3. ako je to nuzno radi zadtite isklju¢ivih prava. ukljucujuci prava intelektualnog
vlasnistva
¢) ako postoji iznimna zurnost uzrokovana dogadajima koje Naru€itelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.
(5) Razlozi za primjenu iznimke navode se i obrazlazu u javnoj objavi u modulu jednostavne
nabave u EOJN RH.

PONUDA
Clanak 14.

(1) Ponuda se dostavlja na na¢in odreden u pozivu na dostavu ponuda/zahtjevu za ponudu.
(2) Ponuda mora sadrzavati sve elemente koje je Narucitelj propisao u Poziv za dostavu
ponude.

(3) Svaki ponuditelj moze dostaviti samo jednu ponudu.
Clanak 15.

Ako su informacije ili dokumentacija koju je ponuditelj dostavio Narucitelju nepotpune,
nejasne ili pogresne ili se takvima ¢ine ili ako nedostaju odredeni dokumenti, Narucitelj moze,
poitujuéi natela jednakog tretmana i transparentnosti. zahtijevati od ponuditelja da dopuni,
pojasni, upotpuni ili dostavi informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku, koji ne moze

biti kraé¢i od tri (3) radna dana. osim u slu¢aju iznimne Zurnosti kada se moze odrediti i kraci
rok.

Clanak 16.

(1) Narugitelj moze u Pozivu na dostavu ponuda odrediti osnove za iskljucenje i uvjete
sposobnosti gospodarskog subjekta te zatraziti dostavljanje jamstva za ozbiljnost ponude,
jamstva za uredno ispunjenje ugovora, jamstva za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku
te jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti, primjenjujuci pritom odredbe



vazeceg ZJN.
(2) Svi dokumenti koje Ponuditelj dostavi kao dokaz sposobnosti iz stavka 1. ovog ¢lanka.

0SIm jamstava. mogu se dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i
neovjerent ispis elektronicke isprave.

KRITERIJ ODABIRA
Clanak 17.

(1) Kriterij odabira je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Ako je kriterij za odabir ponude cijena ponude. ponude se rangiraju prema cijeni ponude
bez poreza na dodanu vrijednost.

(3) U pozivu za dostavu ponuda mora biti naveden kriterij odabira, a u slu¢aju primjene kriterija
ekonomski najpovoljnije ponude moraju biti navedeni dodatni kriteriji temeljem kojeg ¢e se
ponuda bodovati (primjerice kvaliteta, rok isporuke. ekoloske osobine, tehnicke i funkcionalne
prednosti, troSkovi odrzavanja i sl.) te na¢in njihova bodovanja.

(4) Svakom odabranom kriteriju Narucitelj odreduje znacaj koji odrazava njegovu vaznost u
odnosu na druge kriterije u svrhu odredivanja ekonomski najpovoljnije ponude.

(5) Kriterij za odabir ponude utvrduje se zavisno od posebnosti nabave.

OTVARANJE PONUDA
Clanak 18.

(1) Ponude zaprimljene u roku za dostavu ponuda otvaraju se po proteku roka za dostavu
ponuda, pregledavaju i ocjenjuju na temelju uvjeta 1 zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda.
(2) Otvaranje ponuda nije javno.

PREGLED I OCJENA PONUDA

Clanak 19.

(1) Povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz Poziva na
dostavu ponuda.

(2) Pregled i ocjena ponuda su tajni do donosenja Odluke o odabiru ponude/ponistenju
postupka jednostavne nabave.

Clanak 20.

U postupcima nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 10.000,00 eura,
a manje od 50.000,00 eura, odnosno nabavu radova procijenjene vrijednosti jednake ili veée
od 15.000.00 eura, a manje od 100.000,00 eura. sastavlja se Zapisnik. a postupak pregleda i
ocjene ponude provodi se sukladno Pozivu na dostavu ponude, obveznim funkcionalnostima i
na nacin propisan u EOJN RH.

Clanak 21.
Tijekom pregleda 1 ocjene ponuda moze se od ponuditelja zatraziti pojasnjenje ili

upotpunjavanje ponude, dostavu ili pojasnjenje dokaza, prihvat ispravka racunske pogreske,
obrazlozenje neuobicajeno niske ponude, produljenje roka valjanosti ponude. dostavu dokaza



o raspolaganju resursima subjekta na &iju se sposobnost ponuditelj oslanja ili drugo ocitovanje
povezano s pregledom i ocjenom ponude.

Clanak 22.

(1) Za donosenje Odluke o odabiru ponude dovoljna je jedna valjana ponuda. s'\kc'- su dvije ll}
vise valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, Narugitelj ¢e odabrati
ranije zaprimljenu ponudu. . .
(2) U Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda unosc se osnovni podaci o postupku: naziv
gospodarskih subjekata kojima je poslan Poziv na dostavu ponuda. broj zaprimljenih ponuda.
naziv Ponuditelja. cijene ponuda, rangiranje ponuda, prijedlog za sklapanje ugovora/izdavanje
narudzbenice uz obrazlozenije. te ostali bitni podaci potrebni za odabir najpovoljnije ponude.
(3) Kao najpovoljnija ponuda moze se odabrati samo ponuda koja ispunjava sve uvjete iz
Poziva na dostavu ponuda.

(4) Zapisnik potpisuju ¢lanovi Povjerenstva.

DONOSENJE ODLUKE O ODABIRU ILI POngTENJU
Clanak 23.

(1) Na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda u skladu s kriterijem za odabir, a na prijedlog
Povjerenstva, Odluku o odabiru ponude/ponistenju postupka jednostavne nabave donosi
povjerenik za informiranje.

(2) U postupcima jednostavne nabave za nabavu roba, usluga i projektnih natjeCaja Cija je
procijenjena vrijednost manja od 10.000.00 eura, te za nabavu radova ¢ija je procijenjena
vrijednost manja od 15.000.00 eura u pravilu se ne sastavlja Zapisnik o pregledu i ocjeni
ponuda, niti se donosi Odluka o odabiru, ve¢ osoba ovlaStena za provodenje postupka
jednostavne nabave iz Sluzbe za opée poslove, na osnovi pregleda i ocjene ponuda putem
elektronicke poste potvrduje da dostavljena ponuda zadovoljava sve uvjete i zahtjeve iz Poziva
za dostavu ponude.

(3) U postupcima jednostavne nabave koji se provode putem modula u EOJN RH postupak
donosenja Odluke o odabiru provodi se sukladno obveznim funkcionalnostima i na nacin
propisan u EOJN RH.

Clanak 24.

(1) Narugitelj zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave, prije ili nakon roka za
dostavu ponude, a prije donosenja Odluke o odabiru bez posebnog pisanog obrazloZenja.

(2) Narugitelj je obvezan ponistiti postupak jednostavne nabave: ako nije pristigla nijedna
ponuda, ako nakon odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda, ako su sve ponude
znatno veée od procijenjene vrijednosti nabave i osiguranih sredstava, ako se utvrdi sukob
interesa koji se ne moze na drugi na¢in otkloniti i ako je to potrebno radi zastite javnog interesa.

Clanak 25.

(1) Odluku o odabiru. odnosno ponistenju (u daljnjem tekstu: Odluka) donosi povjerenik za
informiranje.

(2) Odluka o odabiru ponude sadrzi: naziv Narucitelja, predmet nabave. evidencijski broj
nabave, procijenjenu vrijednost nabave, razloge odabira, naziv ponuditelja ¢ija je ponuda
odabrana i cijenu predmeta nabave iz odabrane ponude.



(3) Narucitelj je obvezan Odluku bez odgode dostaviti svim ponuditeljima na nac¢in na koji je
dostavljen i poziv za dostavu ponude. ‘

PRAVNA ZASTITA - PRIGOVOR CELNIKU
Clanak 26.

(1) Na Odluku o odabiruw/ponistenju u postupku jednostavne nabave, &ija je procijenjena
vrijednost veca od 15.000.00 eura nezadovoljni Ponuditelj ima pravo podnijeti prigovor.

(2) Prigovor se podnosi ¢elniku Naruc¢itelja putem EOJN-a RH. u roku od 8 dana od dostave
Odluke.

(3) Pravo na prigovor ima svaki Ponuditelj koji ima ili je imao pravni interes za dobivanje
odredenog ugovora o jednostavnoj nabavi ili projektnog natjecaja i koji je pretrpio ili bi mogao
pretrpjeti Stetu od navodnoga krienja subjektivnih prava.

(4) Prigovor izjavljen protiv odluke o odabiru sprje¢ava nastanak ugovora. a prigovor izjavljen
protiv odluke o ponistenju sprjecava provedbu novog postupka nabave.

SKLAPANJE UGOVORA, IZDAVANJE NARUDZBENICE
Clanak 27.

(1) Postupak jednostavne nabave zavriava izdavanjem narudzbenice ili sklapanjem ugovora o
nabavi.

(2) Ugovor o nabavi, odnosno narudzbenicu potpisuje povjerenik za informiranje ili osoba koju
ovlasti.

(3) Sluzba za opée poslove zaduzena je za pracenje izvrienja izdane narudzbenice/sklopljenog
ugovora, od potpisivanja do izvrSenja svih obveza. a osobito:

- ispunjava li Ugovaratelj ugovorene obveze u skladu s ugovorom i ponudom

- kvalitetu. koli¢inu i rokove isporuke robe. usluga ili radova.

POSTUPANJE U SLUCAJU NEUREDNOG IZVRSENJA UGOVORA
Clanak 28.

(1) Ako Ugovaratelj ne izvrSava ugovorene obveze uredno ili pravodobno, sluzbenik zaduzen
za pracenje izvrienja izdane narudzbenice/ sklopljenog ugovora duzan je o tome, bez odgode,
obavijestiti nadredenog sluzbenika/duznosnika.

(2) U slu¢aju nepravilnosti u izvrienju ugovora Narucitelj moze poduzeti mjere predvidene
ugovorom, osobito:

- zahtijevati otklanjanje nedostataka

- naplatiti ugovornu kaznu

- naplatiti jamstvo za otklanjanje nedostataka

- raskinuti ugovor ako za to postoje ugovoreni ili zakonski razlozi.

RASKID UGOVORA
Clanak 29.

(1) Naruéitel) moze raskinuti ugovor o nabavi ako Ugovaratelj ne izvrSava ugovorene obveze
ili ih izvrSava protivno ugovoru.



(2) Prije raskida ugovora Narucitelj ¢e, ako je to moguce. pisanim putem pozvati U govaratelja
da u primjerenom roku otkloni utvrdene nepravilnosti. Ako Ugovaratelj u ostavljenom roku ne
otkloni nepravilnosti. Narugitelj moze donijeti odluku o raskidu ugovora.

ZAVRSNE ODREDBE
(Clanak 30.

(1) Povjerenik za informiranje ¢e ovaj Pravilnik. kao i njegove izmjene i dopune. objaviti na
svojim mreznim stranicama te u¢initi dostupnim u EOJN RH.

Clanak 31.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. rujna 2026. godine.

(2) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupka
jednostavne nabave KLASA: 023-08/24-01/2, URBROJ: 401-01/17-24-1 od 6. kolovoza 2024.
godine.

(3) Postupci nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrSit ¢e se prema
odredbama Pravilnika o provedbi postupka jednostavne nabave KLASA: 023-08/24-01/2,
URBROJ: 401-01/17-24-1 od 6. kolovoza 2024. godine

KLASA: 023-08/26-01/6
URBROJ: 401-01/17-26-1

U Zagrebu, 17. kolovoza 2026.



